Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке             (страница 1)
Заявка на участие в запросе котировок в электронной форме должна содержать информацию и документы, предусмотренные  Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон), которые включаются участником закупки в заявку на участие в закупке:
1) информацию и документы об участнике закупки:
м) решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, если требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключение контракта на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;
 о) декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона;
п) реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта;
 1.1) информация и документы, подтверждающие предоставление обеспечения заявки на участие в закупке, в форме электронных документов или в форме электронных образов бумажных документов (в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10.04.2023 № 579  «Об особенностях порядка предоставления обеспечения заявок на участие в закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных или муниципальных нужд участниками таких закупок, являющимися иностранными лицами» (далее – ПП РФ № 579);
2) предложение участника закупки в отношении объекта закупки:
а) характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки (в разделе «Информация об объекте закупки» извещения о проведении запроса котировок в электронной форме), товарный знак (при наличии у товара товарного знака).
Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, может не включаться 
в заявку на участие в закупке в случае указания заказчиком в описании объекта закупки товарного знака и предложения участником закупки товара, обозначенного таким товарным знаком;
б) наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира; 
д) иные информация и документы, в том числе эскиз, рисунок, чертеж, фотография, иное изображение предлагаемого участником закупки товара. При этом отсутствие таких информации и документов не является основанием для отклонения заявки 
на участие в закупке;
3) информация и документы, определенные в соответствии 
с пунктом 2 части 2 статьи 14 Федерального закона:
в соответствии  с пунктом 3 постановления Правительства РФ от 23.12.2024  
№ 1875 (далее – ПП РФ 1875)  информацией и документами, подтверждающими страну происхождения товара для целей ПП РФ 1875, являются:
а) для подтверждения происхождения товаров, указанных в позициях 1 - 433 приложения № 2 к ПП РФ 1875 из Российской Федерации – номер реестровой записи из реестра российской промышленной продукции, предусмотренного статьей 17.1 Федерального закона «О промышленной политике в Российской Федерации» (далее - реестр российской промышленной продукции), и справка, подтверждающая наличие специального инвестиционного контракта и предусмотренная пунктом 1(1) постановления Правительства Российской Федерации от 17 июля 2015 г. № 719 «О подтверждении производства российской промышленной продукции» (далее – ПП РФ 719), или номер реестровой записи из реестра российской промышленной продукции, содержащей в том числе:
информацию о совокупном количестве баллов за выполнение (освоение) на территории Российской Федерации соответствующих операций (условий) (если в отношении такого товара ПП РФ 719 за выполнение (освоение) на территории Российской Федерации соответствующих операций (условий) установлены требования о совокупном количестве баллов), которое составляет или превышает значение, определенное ПП РФ 719, включая значение, определенное для целей осуществления закупок (если ПП РФ 719 в отношении такого товара определено значение для целей осуществления закупок);
информацию об уровне радиоэлектронной продукции (для товара, являющегося в соответствии с ПП РФ 719 радиоэлектронной продукцией первого уровня или радиоэлектронной продукцией второго уровня);
б) для подтверждения происхождения товаров, указанных в позициях 1 - 433 приложения № 2 к ПП РФ 1875 из государств - членов Евразийского экономического союза, за исключением Российской Федерации, - номер реестровой записи из евразийского реестра промышленных товаров государств - членов Евразийского экономического союза, порядок формирования и ведения которого устанавливается правом Евразийского экономического союза (далее - евразийский реестр промышленных товаров), содержащей в том числе:
информацию о совокупном количестве баллов за выполнение (освоение) на территории Евразийского экономического союза соответствующих операций (условий) (если в отношении такого товара правом Евразийского экономического союза за выполнение (освоение) на территории Евразийского экономического союза соответствующих операций (условий) установлены требования о совокупном количестве баллов), которое составляет или превышает значение, определенное правом Евразийского экономического союза;
информацию об уровне радиоэлектронной продукции (для товара, являющегося в соответствии с правом Евразийского экономического союза радиоэлектронной продукцией первого уровня или радиоэлектронной продукцией второго уровня).
В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 43 Федерального закона –  в случае отсутствия таких информации и документов в заявке на участие в закупке такая заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами. 
В соответствии с подпунктом «з» пункта 3 ПП РФ 1875 – указание в заявке на участие в закупке наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира для подтверждения происхождения товаров из Российской Федерации, указанных в позициях 1 - 433 приложения № 2 к ПП РФ 1875  (если отсутствие в реестре российской промышленной продукции такого товара с характеристиками, соответствующими потребности заказчика, задекларировано заказчиком в соответствии с абзацем третьим подпункта «а» пункта 7 ПП РФ 1875), за исключением случая, если в заявке на участие в закупке содержится предложение о поставке товара, который по состоянию на момент подачи заявки на участие в закупке включен в реестр российской промышленной продукции.
Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.
4) предложение участника закупки о цене контракта (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 части 1 статьи 43 Федерального закона).
Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара,  выполнение работы, оказание услуги  на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.
Инструкция по заполнению заявки на участие в закупке (страница 1):
Формирование и размещение на электронной площадке заявки на участие в закупке осуществляются в соответствии с требованиями пункта 31 «Дополнительных требований к операторам электронных площадок, операторам специализированных электронных площадок и функционированию электронных площадок, специализированных электронных площадок», утв. постановлением Правительства РФ от 08.06.2018 № 656.
По подпункту м) пункта 1 – документы включаются в заявку в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключаемый контракт или предоставление обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;
По подпункту о) пункта 1 -– представить декларацию о соответствии требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона;
По подпункту п) пункта 1 –  реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта;
 По пункту 1.1 – если при проведении запроса котировок в электронной форме предусмотрено предоставление обеспечения заявки на участие в закупке, участники закупки, являющиеся юридическими лицами, зарегистрированными на территории государства - члена Евразийского экономического союза, за исключением Российской Федерации, или физическими лицами, являющимися гражданами государства - члена Евразийского экономического союза, за исключением Российской Федерации, вправе предоставить обеспечение заявок в виде денежных средств с учетом особенностей, установленных ПП РФ № 579. В соответствии с подпунктом "в" пункта 1 ПП РФ № 579: участник закупки признается непредоставившим обеспечение заявки на участие в закупке в случае непоступления денежных средств, информация и документы о внесении которых в качестве обеспечения заявки представлены в заявке на участие в закупке, до даты подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) на счет, предусмотренный подпунктом "а" пункта 1 ПП РФ № 579 (денежные средства вносятся участниками закупки на счет, указанный заказчиком в извещении об осуществлении закупки, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику). При этом заявка на участие 
в закупке, поданная таким участником закупки, отклоняется в порядке, установленном для случая, предусмотренного пунктом 7 части 12 статьи 48 Федерального закона;
По подпункту а) пункта 2 - характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки (в разделе «Информация об объекте закупки» извещения о проведении запроса котировок в электронной форме), товарный знак (при наличии у товара товарного знака):
участник закупки путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки  должен указать  товарный знак (при наличии у товара товарного знака), характеристики предлагаемого участником закупки товара в части характеристик, содержащихся в разделе «Информация об объекте закупки» извещения о проведении запроса котировок в электронной форме в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 42 Федерального закона, с учетом ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ХАРАКТЕРИСТИК В ЗАЯВКЕ,  установленной в разделе «Информация об объекте закупки» извещения о проведении запроса котировок в электронной форме. 
При наличии у товара товарного знака участник закупки путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки  может указать в блоке «товарный знак» номер государственной регистрации товарного знака, позволяющий однозначно идентифицировать товарный знак в официальных реестрах товарных знаков для включения такой информации в электронный контракт.
В случае, если товарный знак (указанный в заявке путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки) не будет соответствовать изображению (воспроизведению) товарного знака, сведения о котором размещены на сайте товарных знаков Роспатента (ФГБУ «Федеральный институт промышленной собственности») либо на сайте Всемирной организации интеллектуальной собственности (ВОИС), то заявка такого участника закупки будет отклонена на основании пункта 8  части 12 статьи 48 Федерального закона. 

В случае наличия противоречий, разночтений между данными, содержащими информацию 
о товарном знаке, указанными участником закупки в заявке на участие в закупке приоритет имеет информация, указанная путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки.
В случае, если характеристики предлагаемого участником закупки товара в части характеристик, содержащихся в разделе «Информация об объекте закупки» извещения 
о проведении запроса котировок в электронной форме не будут указаны участником закупки в заявке на участие в закупке путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки, заявка такого участника закупки будет отклонена на основании пункта 1 части 12 статьи 48 Федерального закона. 
Участник закупки вправе дополнительно представить характеристики предлагаемого участником закупки товара (товаров) в части характеристик, содержащихся в разделе «Информация об объекте закупки» извещения о проведении запроса котировок в электронной форме путем приложения электронного документа, содержащего информацию, сформированную без использования электронной площадки, в том числе электронного образа бумажного документа (документа на бумажном носителе, преобразованного в электронную форму путем сканирования с сохранением его реквизитов в файле в формате PDF). 
В случае наличия противоречий, разночтений между данными, содержащимися 
в характеристиках предлагаемого участником закупки товара,  указанными участником закупки в заявке на участие в закупке путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки и данными, представленными путем приложения электронного документа, содержащего информацию о характеристиках предлагаемого участником закупки товара, сформированную без использования электронной площадки, в том числе электронного образа бумажного документа (документа на бумажном носителе, преобразованного в электронную форму путем сканирования с сохранением его реквизитов в файле в формате PDF),  приоритет имеет информация, указанная путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки.
Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, может не включаться в заявку 
на участие в закупке в случае указания заказчиком в описании объекта закупки товарного знака 
и предложения участником закупки товара, обозначенного таким товарным знаком.
По подпункту б) пункта 2 - участник закупки путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки должен указать наименование страны происхождения товара 
(в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира).
В случае наличия противоречий, разночтений между данными, содержащими информацию 
о стране происхождения товара, указанными участником закупки в заявке на участие в закупке путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки и данными, содержащими информацию о стране происхождения товара путем приложения электронного документа, содержащего информацию о стране происхождения товара, сформированную 
без использования электронной площадки,  в том числе электронного образа бумажного документа (документа на бумажном носителе, преобразованного в электронную форму путем сканирования с сохранением его реквизитов в файле в формате PDF),  приоритет имеет информация, указанная путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки.
По подпункту д) пункта 2 - отсутствие таких информации и документов не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке.
По пункту 3 - участник закупки путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки должен указать информацию в соответствии с требованиями ПП РФ 1875.
В случае наличия противоречий, разночтений в заявке на участие в закупке приоритет имеет информация, указанная путем заполнения экранных форм веб-интерфейса электронной площадки.
В соответствии с подпунктом «а» пункта 2 части 4 статьи 14 Федерального закона – все заявки на участие в закупке, содержащие предложения о поставке товара, происходящего из иностранного государства, подлежат отклонению в соответствии с Федеральным законом, если на участие в закупке подана и по результатам рассмотрения признана соответствующей требованиям извещения об осуществлении закупки, заявка, содержащая предложение о поставке товара российского происхождения. 
В соответствии с подпунктом «а» пункта 4 ПП РФ 1875 положения ПП РФ 1875, касающиеся товара российского происхождения, работы, услуги, соответственно выполняемой, оказываемой российским гражданином, российским юридическим лицом, применяются также в отношении товара, происходящего из государства - члена Евразийского экономического союза, работы, услуги, соответственно выполняемой, оказываемой иностранным лицом, зарегистрированным на территории государства - члена Евразийского экономического союза.
В соответствии с подпунктом «т» пункта 4 ПП РФ 1875 при осуществлении закупок товаров, указанных в позициях 195, 197 - 199 и 203 приложения № 2 к ПП РФ 1875, заявка на участие в закупке, в которой содержится предложение о поставке товара российского происхождения, являющегося радиоэлектронной продукцией, не признанной в соответствии с ПП РФ 719 радиоэлектронной продукцией первого уровня, приравнивается к заявке на участие в закупке, в которой содержится предложение о поставке товара, происходящего из иностранного государства, если на участие в такой закупке подана заявка на участие в закупке, признанная по результатам ее рассмотрения соответствующей установленным в соответствии с Федеральным законом требованиям и содержащая предложение о поставке товара российского происхождения, являющегося радиоэлектронной продукцией, признанной в соответствии с ПП РФ 719  радиоэлектронной продукцией первого уровня.
В соответствии с подпунктом «ц» пункта 4 ПП РФ 1875 – если при осуществлении закупки товаров, указанных в позициях 1 - 433 приложения № 2 к ПП РФ 1875, заказчиком в соответствии с абзацем третьим подпункта «а» пункта 7 ПП РФ 1875 задекларировано отсутствие в реестре российской промышленной продукции такого товара с характеристиками, соответствующими потребности заказчика, а на участие в закупке подана заявка на участие в закупке, признанная по результатам ее рассмотрения соответствующей установленным в соответствии с Федеральным законом  требованиям и содержащая предложение о поставке такого товара, включенного в реестр российской промышленной продукции или евразийский реестр промышленных товаров, и предусмотренный подпунктом «а» или «б» пункта 3 ПП РФ 1875 номер реестровой записи, то заявка на участие в закупке, содержащая предусмотренное абзацем третьим подпункта «з» пункта 3 ПП РФ 1875 указание наименования страны происхождения товара, приравнивается к заявке на участие в закупке, в которой содержится предложение о поставке товара, происходящего из иностранного государства.
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